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PROCESO

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FONDO:

MINISTERIO DE GOBIERNO

SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA:

4000 / DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y DESARROLLO DE LA COMUNIDAD

SUBSECCION / UNIDAD PRODUCTORA:

4000 / DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y DESARROLLO DE LA COMUNIDAD

PERIODO: 12° DOCEAVO (Diciembre 28 de 1990 - Julio 21 de 1995)
251“'";\? ; (I)Jrf DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES - SUBSERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO T E MT
CENTRAL
4000.02 ACTAS
Las actas de reunidn son los documentos a través de los cuales se deja constancia por escrito, de todos los puntos tratados y de todas
las decisiones adoptadas durante las sesiones llevadas a cabo por el Consejo Nacional de Integracién y Desarrollo de la Comunidad
en su calidad de érgano de consulta, asesoria y coordinaciéon del Ministerio de Gobierno para la promocion y fomento de las
organizaciones comunitarias con finalidades de convivencia ciudadana, participacion y desarrollo. Esta agrupacién posee altos valores
histéricos ya que consigna la toma de decisiones para el cabal cumplimiento de la misionalidad de la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos establecidos por la
ACTAS CONSEJO NACIONAL DE INTEGRACION Y entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental

4000.02.14 DESARROLLO DE LA COMUNIDAD 20 ANOS X - X siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.
La subserie Actas de reunion constituye aquellos documentos a través de los cuales se deja constancia por escrito, de todos los
puntos tratados y de todas las decisiones adoptadas durante una reunién, con la intencién de registrar y certificar todo lo acontecido a
lo largo de la misma. Es una agrupacién que no desarrolla valores de caracter histérico, sin embargo dada su baja produccién en los
inventarios se da como disposicion final la conservacion documental. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza
la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion
de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos en

4000.02.22 ACTAS DE REUNION 15 ANOS X - X el PGD de la entidad.




4000.06.

ANTEPROYECTOS DE INVERSION

4000.06.

ANTEPROYECTOS DE INVERSION

20 ANOS

El anteproyecto de inversion es una propuesta de proyecto donde son trazadas o esbozadas las lineas fundamentales que se
pretenden desarrollar posteriormente en el proyecto y el cual es presentado con el fin de obtener viabilidad para la asignacion de
recursos y ejecucion de los mismos. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece
con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La
presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo segun los registros del
inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y clasificacion de la
informacion, se establece la mencionada disposicidn final (Conservacion total). La dependencia responsable de la gestion documental
realizara el proceso de digitalizacién conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia
documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.

4000.19

CORRESPONDENCIA

4000.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la informacion
contenida en los documentos contiene las actuaciones administrativas desempefiadas por el area en cumplimiento de sus funciones.
Esta documentacion obtuvo valores primarios como el administrativo. Una vez revisados los registros se evidencia gran variedad de
asuntos o temas como correspondencia enviada desde digidec a las promotoras regionales, juntas de accion comunal, distintos
ministerios, como el de gobierno, secretario de presidencia, alcaldias y entes regionales, oficio con directorio de distintas j.a.c.. de las
diferentes regionales, directorio bibliotecas publicas de bogota, folleto seminario derechos sociales, econémicos y culturales, formatos
propuestas de entidades privadas, propuesta corvivir "programa de fortalecimiento socio-empresarial para empresas asociativas”,
informe de comision visita municipios cundinamarca, comunicados asignacion de recursos fondo de desarrollo comunal, comunicados
asignacion de recursos, comunicados autorizando compra insumos, firmados por director de digidec o el asistente administrativo. El
tiempo de retencién en el archivo central sera de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, acorde con la
disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos
en su soporte original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es
bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas préacticas en la
organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada disposicién final (Conservacion total). La dependencia
responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad.
Se realizara la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.




4000.27

INFORMES

4000.27.67

INFORMES A ENTES DE CONTROL

20 ANOS

Subserie documental en la que se condensan los Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones.Se dispone su Conservacion total por ser un documento sumario, con informacion
exclusiva que posee importancia colectiva y registra acontecimientos coyunturales.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentaciédn, proceso que sera liderado por el Grupo
de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

4000.27.75

INFORMES DE ASISTENCIA TECNICA

20 ANOS

Subserie que agrupa los informes generados en virtud de las asesorias y apoyo técnico proporcionado a la entidades oficiales,
privadas o internacionales ejecutoras de politicas del sector Gobierno, con el fin de direccionar la planeacion, seguimiento y ejecucion
de planes, programas, proyectos, en cumplimiento de las funciones misionales de la entidad. Esta agrupacion tiene altos valores
administrativos ya que cumplen la funcién de apoyo a funciones misionales ,adquiere algunos valores secundarios de caracter
histérico y patrimonial dado que evidencia el desarrollo de la gestion administrativa, asi como el aporte a la cultura y a la investigacion,
por su contenido de seguimiento, control, teniendo en cuenta que su produccion es escasa en este periodo, se recomienda la
Conservacion Total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procederé a la digitalizacion de la documentacion, proceso que seré liderado
por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

4000.27.80

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

15 ANOS

La subserie refleja el consolidado de las actuaciones administrativas y financieras derivadas de la distribucion y ejecucion presupuestal
de los recursos asignados para funcionamiento e inversion, en el cual se reflejan los compromisos, las obligaciones o cuentas por
pagar y los pagos realizados por la entidad. Esta agrupacion adquiere algunos valores historicos para la entidad y la historia de la
politica econdémica del Estado Colombiano, por lo cual se determiné Conservacion Total como Disposicion final. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos establecidos por la
entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental
siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

4000.27.81

INFORMES DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

20 ANOS

Esta subserie compila los informes de actividades y gestiones realizadas en cumplimiento a las funciones que ejercen las diferentes
entidades publica privadas, del orden nacional, departamental, municipal y local, los cuales son objeto de evaluacién y seguimiento por
parte del Ministerio con el fin de apoyar y promover la organizacién, y eficacia en la gestion de los recursos, del funcionamiento y de
las gestiones desarrolladas en virtud de la ejecucion de las politicas publicas implementadas. Esta subserie evidencia el cumplimiento
de las funciones misionales, la vigilancia y control sobre los recursos publicos y sobre las diferentes politicas implementadas para el
desarrollo del pais, desarrolla valores secundarios de caracter histérico que sirven como fuente para la investigaciéon. Cumplido el
tiempo de retencidon en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacidn, proceso que sera liderado por el Grupo de
Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.




4000.27.82

INFORMES DE GESTION

15 ANOS

El informe de gestion es un documento que resume y recopila las actividades y gestiones realizadas como resultado del cumplimiento
a las funciones asignadas, las cuales se desarrollan durante un periodo de tiempo determinado bien sea trimestral, semestral, anual o
por actividad desempefiada. Esta agrupacion desarrolla valores secundarios toda vez que representa el cumplimiento a objetivos y|
metas trazados en la entidad, dada la practica de la época la documentacion producida bajo esta serie se evidencia en todas las
unidades administrativas como un insumo para reportar los resultados de la ejecucién de sus funciones en el ambito misional como de
apoyo y que aportan elementos para la investigacion sobre la diversidad funcional de la entidad, razén por la cual se considera de
Conservacion Total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado
por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

4000.27.92

INFORMES DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS

20 ANOS

Subserie que contiene los informes de seguimiento, en los cuales se registra el estado, avance y monitoreo de las actividades
desarrolladas en virtud de la ejecucién técnica y financiera de los proyectos de inversién ejecutados a través de las diferentes
entidades del orden nacional, departamental, municipal y local, asi como los desarrollados con recursos destinados por organismos
internacionales. La agrupacion presenta valores histdricos y culturales, son documentos que describen los planes, programas |
proyectos de la entidad y deben ser conservados, como elementos de valor para la investigacion sociocultural del pais. Cumplido el
tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo de
Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

4000.43

PLANES

4000.43.124

PLANES DE DESARROLLO COMUNAL Y
COMUNITARIO

20 ANOS

El Plan de Desarrollo Comunal y Comunitario es el principal instrumento de planificacion y de gestion de la organizacién comunal en
Colombia. Este busca que la comunidad proponga acciones que permitan dar solucidén a sus mdiltiples necesidades para lograr un
mejoramiento en la calidad de vida de sus habitantes, en concordancia con las necesidades de la poblacién y deben adecuarse a las
politicas generales establecidas por el Gobierno.Esta agrupacion posee algunos valores de indole historico y cultural ya que permiten
evidenciar las iniciativas de las comunidades frente a las politicas emanadas por el Ministerio, actuaciones que se consideran
importantes para la reconstruccién de la memoria institucional. razén por la cual se considera su conservacion total. Cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de
Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.




4000.49

PROGRAMAS

4000.49.138

PROGRAMAS DE CAPACITACION Y FORMACION

20 ANOS

La subserie condensa la planeacion y formulacién de estrategias para orientar la capacitacion, formacion y adiestramiento de los
diferentes organismos de accion comunal y su extension a todo el territorio colombiano que brinde a las comunidades los instrumentos
y mecanismos para alcanzar la participacion ciudadana y comunitaria en materia de organizaciéon comunal con el fin de promover el
desarrollo integral de las comunidade y de la poblacion indigena, para incorporar a la comunidad nacional.Esta agrupacién posee
valores secundarios de caracter histérico y cultural dado que evidencia el inicio e institucionalizacion de la accion Comunal en
Colombia, esta documentacion constituye la base fundamental de todo el proceso de Desarrollo de la comunidad, representa el trabajo
comunitario en el pais en funcién de las estrategias y politicas publicas del Gobierno, por tal razén se recomienda la Conservacion
Total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo
de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

4000.49.139

PROGRAMAS DE CENSO COMUNAL

20 ANOS

Subserie que agrupa el resultado de la medicion y el andlisis cualitativo y cuantitativo de la organizacion comunal, sus diferentes
comportamientos organizativos y participativos para el manejo de informacién y oportuna toma de decisiones en la definicién de
politicas. La subserie adquiere valores de caracter historico y cultural dado que evidencia las diferentes formas de Organizacion
Comunitaria que se dan en el pais y la evolucién de las acciones impartidas por el Ministerio para la formulacién de politicas que
beneficien la comunidad, razon por la cual se considera su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central
se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos en el PGD de la entidad.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES)

Para diligenciar la columna de disposicion final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion.

FIRMA RESFgNSABLE GRUPO DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

FIRMA SECRETARIO GENERAL
FECHA DE APROBACION: 20/12/2024




